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Pantalla Principal.

Menu Principal (iconos).
Menu secundario (Maestros).
Rejilla de registros.

Barra de herramientas.

vk N e

Primeros pasos

1. Crear los Horarios
Menu Principal = Horarios

2. Crear los Departamentos
Menu Principal 2 Maestros = Departamentos

3. Crear las Observaciones para las Incidencias
Menu Principal 2 Maestros = Observaciones

4. Crear las Fichas de Empleados
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5.

6. Configure la aplicacién para su uso preferido

Menu Principal 2 Maestros = Empleados

Introduzca los Datos de su Empresa

Menu Principal = Configuracién - Empresa

Menu Principal = Configuracién = General

Una vez creados y configurados estos puntos, Presential estara listo para su uso.

Las barras de herramientas de las Rejillas

ole

ole|o| n#|e/®| | o|o]

1 2 3 4

Afadir registros.
Eliminar registros.

Buscar el siguiente

Eliminar filtro.

L 0o Nk WN e

5

Modificar registros.
Buscar un registro por diversos campos.

6

Filtrar registros por diversos campos.

Recargar los registros de la rejilla.
Posicionar en el primer registro.

10. Posicionar en el dltimo registro.

Mantenimiento de Horarios

7

8

9

10

e Contiene los datos de los horarios que posteriormente se asignaran a cada Empleado.

=10l x|
|Cad. | Descripeion Desde| Hasta | Activo | Inicio Fin Dias de la semana| Extia,
01 |NORMAL INVIERNG LUNES A WVIERNES MANANAS | 09:00 | 14:00 * 01/01/2019 | 30/06/2019 LRAXIY
02 |NORMAL INVIERNO LUMNES AWIERNES TARDES 17:00 | 20:00 * 01/01/2019 | 30/06/2019 LIAXIY
03 |NORMAL INVIERNO SABADOS 09:00 | 14:00 * 01/01/2019 | 30/06/2019 5
04 | INTENSIVO VERANO 08:00 | 16:00 * 01/07/2019 | 31/08/2019 LIAXIW
05 |EXTRAS INVIERNO 21:00 | 23:00 * 01/01/2019 | 31/12/2019 LMWK IWSD *
Regs.: & 4
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e Tanto en el Alta como en la modificacidn de Registros, accederemos a la siguiente pantalla. Una vez afiadido o
modificados los datos, pulse el botdn de Aceptar o Cancelar segun asi lo desee:

% NORMAL INVIERNO LUNES A VIERNES MANANAS EI

ACTIVADO 13

cadigo 01 Extra O

Descripcion  [NORMAL INVIERNG LUNES A VIERNES MARANAS

Hora desde IG’EI:DD Hasta I 14:00

Fechadesde  |01/01/2019 v} Hasta |30/06/2019 7|

Dias de la semana

¥ lunes [ martes [ miércoles [ jueves [V viernes [ s@bade [ domingo

x| |

e Activado: Paraindicar si el horario se usa en la actualizad en la empresa.
e (ddigo: Cddigo de horario. Se genera automaticamente.

e Extra: Paraindicar si se trata un horario de Horas Extras.

e Descripcidn: Descripcidn del horario.

e Horadesde: Hora inicio del horario

e Hora Hasta: Hora final.

e Fecha desde: Desde qué dia del aio se aplica

e Fecha hasta: Hasta qué dia del afio se aplica

e Dias de la semana: Qué dias de la semana se aplica el horario.
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Mantenimiento de Departamentos

e Contiene los departamentos para asignar a los Empleados.

e Intervienen en los filtros los Listados y Ajustes.

9

Q .

il Departamentos = |I:I|£|

olnsm 8 oo

Socina) Heakee

00001 |GERENCIA
=

00002 | ADMINISTRACION

00003 |COMERCIAL

00004 | CONTABILIDAD |
| ifls ADMINISTRACION Pl

00005

oooos | /%

¥ Codigo  |0DDD2
00007 T i
Nombre  [ADMINISTRACION

00008

00009

00100 | . |

00200

00201 |RRHH
Fegsz: 12 4
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Mantenimiento de Observaciones

e Son observaciones para incidencias en Entradas y Salidas.

o Al hacer el ‘checkin’ a través de la aplicacion, el programa detecta si la hora en la que se esta fichando
estd en medio de un horario, por lo que se estad produciendo una anomalia. Entonces despliega una lista
de observaciones para seleccionar el motivo, aunque éste puede obviarse.

-lojx]
oelojnte = e oo

Eﬁdlgu ﬁdmﬂre

00001 |DESAYUNO/MERIENDA

0002 |FUMAR

0003 [ASUNTO PERSONAL MAYOR

x

Codigo |DDDDI

Observacion IDESM‘UND,.I"MERiENDﬁ.

Hegs: 9 4

CONTROL DE PRESENCIA: CHECK-TH =1o0/x|

IR s N AL -? j @

N
((ﬂ ‘)) I 0 * .l i ; ASUNTO PERSONAL MAYOR
-— .

ASUNTO PERSONAL MENOR

3 Empleado BANCO
DESAYUNO/MERIENDA
| ANTONIO SANCHEZ NA FUMAR

6
9 INDISPOSICION
<]

0 0 0 4 MEDICO
@ OTRAS RAZONES

20/05/2019 - lunes

(1=
o oo ;N

reset
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Mantenimiento de Empleados

e Contiene los datos corporativos y personales de los empleados. Desde la rejilla principal podemos acceder
a sus ‘checkins’ particulares entre fechas. Haciendo ‘doble click’ en un dia en concreto, se abre otra
ventana con los checkins de ese dia y sus incidencias, si las hubiera.

o Si el checkin se ha hecho desde un dispositivo remoto, se indica con la palabra geo. Haciendo
‘doble click’ sobre |a linea se abre la ubicaciéon del momento de la ficha en Google Maps.

olelo| ahe/® o od|a)

ﬁn

0001
(ne et RS 25 0001 - ADELINA PEREZ DEL PULGAR x|
0003 |ALM  Especifique fechas
Desde Hasta
o004 |AN

Fechas |E104!2019 ﬂ |3U-’04f2019 j v|

Entradas y Salidas

02/04/2019: 08:50 10:53 11:14 15:53 16:53 20:01
03/04/2019: 08:50 13:53 17:02 20:01
04/04/201%: ST

0E/04/20189: Hora Estacién Observaciones Remoto
08:50 MXLRW-34 geo
10:54 MXLRW-34 DESAYUNC/MERIENDA

11:18 MXLRW-34
13:54 MXLEW-34
16:48 MXLEW-34
19:52 MXLRW-34

Haga "doble click' en un checkin geoclocalizado para abrir la posicion en Maps

Regs.: 4

Haga 'doble click’ en una linea para ver los checkins de ese dia Q | x |
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La Ficha de Empleado

¥ ANTONIO SANCHEZ NAVARRETE

EN ACTIVO W VACACIONES -

Cadigo ICCC‘;

Alta [Boss2010 7] Nacimiento  |06/06/2013 ]

Nombre |ANTDN|D SANCHEZ NAVARRETE

Puesto [sDMINISTRATIVO

Profesidn II-’CEN':!‘|I'|"|::”:I DERECHO clickenlz im.ag.en para afadir

NLE. |123455?sz Seg. Social |a112345678901 Departam. IADMiNISTRAC!E}N |
Teléfono 1 |555???sss Teléfono 2 IEEEQBQDDD Contrato IINDEF]NIDD j
IBAN |551212341234123412341234 ¥ NORMAL INVIERNO LUNES A VIERNES MARANAS
—— [Ficamol @gmail com EINORMAL INVIERNO LUNES A VIERNES TARDES

] NORMAL INVIERNO SABADOS
Domicilio |/ CERVANTES 23, 22 A, ECLIA, SEVILLA ] INTENSIVO VERAND

Ohservaciones

Buen trabajador ;I

e EnActivo: Paraindicar si el empleado estd actualmente en activo en la empresa.

e Vacaciones: Para indicar si esta de vacaciones.

e (ddigo: Cddigo de empleado. En el alta, la aplicacién sugiere el nuevo cédigo.
e Alta: Fecha de alta en la empresa.

e Nacimiento: Fecha de nacimiento.

e Nombre: Nombre del empleado.

e Puesto: Puesto o empleo que ocupa en la empresa.
e Profesién: Profesion declarada por el empleado.

e Ident. Fiscal: Identificacion fiscal (NIF, NIE, etc.)

e Seg. Social: Numero de la Seguridad Social

e Departam.: Departamento en el que se ubica el empleado.

o Teléfono 1y 2: Numeros de teléfono del empleado.
e Contrato: Tipo de contrato con la empresa.

e |IBAN: Numero de la cuenta bancaria.

e Email: Direccidn de correo electrénico.

e Domicilio: Domicilio habitual del empleado.
e Observaciones: Lineas para observaciones pertinentes sobre el empleado.

e Horarios: Tabla de horarios asignados al empleado.

e FOTO: Pulsando en la imagen inicial, se abre un selector para cargar una foto del empleado.
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Datos de la Empresa

- PARAMETROS

General | Empresa |

Nombre de la Empresa
Domicilio Fiscal
Identificacidn Fiscal
Teléfonos

Email

Web

|A|:er|:|5 v Aluminios Reunidos 5.4

|A1.rda. del Manjon Real 78, Pol. ind. La Serranilla. 18941 - Alcolea de la Redondz

|B91014050

|565555444 333222111

|a|:erreun2019@hu:rtmeil.|: om

|http4’fwmu.acerreun2ﬂ19.cum

X/ v

v

o Nombre de la Empresa: Razdn social de la empresa. Dato para la emision de hojas Excel.

e Domicilio Fiscal: Domicilio fiscal de la Empresa. Dato para la emisién de hojas Excel.

e Identificacidn Fiscal: Identificacidn fiscal de la Empresa. Dato para la emisidon de hojas Excel.

o Teléfonos: Teléfonos de la Empresa.

e Email: Correo electrdnico.

o Web: Direccion de la pagina web corporativa.
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Configuracion General

- PARAMETROS |

Empresa |
¥ Sonidos [T Refresco Automéatico Entradas/Salidas
[T Confirmar Empleado en Checkin [T Checkin por Lista de Empleados
" Presencia maximizado al iniciar ™ Abrir observaciones en interhorarios

[T Empleado visible en Checkin

Tolerancia
Adelantos/Retrasos I 15 Min.

X v

e Sonidos: Paraindicar sila aplicacién de Checkin debe emitir sonidos en determinados eventos.

e Confirmar Empleado en Checkin: Si debe aparecer en la aplicacién de Checkin un mensaje de
confirmacién con el nombre del empleado que ha fichado.

e Presencia maximizado al iniciar: Para indicar si en la aplicacién de Gestién debe abrirse la rejilla de
Entradas y Salidas maximizada, al iniciarse.

e Empleado visible en checkin: Para indicar si hacer el checkin debe aparecer en pantalla el ultimo
empleado que ha fichado.

e Tolerancia Adelantos/Retrasos: NUmero de minutos que la aplicacién no tendra en cuenta para tomar la
hora de checkin como una incidencia dentro del horario de trabajo.

e Refresco automdtico Entradas/Salidas: Para indicar si en el programa de Gestidn, la pantalla de
presencias (Entradas/Salidas) debe auto actualizarse.

e Checkin por Lista de Empleados: Para indicar si el checkin debe dar la posibilidad de seleccionar de una
lista de empleados, al fichar.

e Abrir observaciones en interhorarios: Para indicar si cuando el programa detecta que la hora de checkin
no es la adecuada, se abra o no una ventana para seleccionar una incidencia.
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El “Checkin”

e Funcionamiento: El ‘Checkin’ se puede realizar de dos maneras:

1. Haciendo ‘click’ en las teclas del teclado de pantalla, o a través del teclado del ordenador.
2. Siestd configurado, seleccionado en la lista desplegable el nombre del empleado.

En ambos casos hay que pulsar el botdn de aceptar para confirmar.

CONTROL DE PRESENCIA: CHECK-IN =101 x|

1R S T NI AL v ) @

i 10:57

4 Empleado

ANTONIO SANCHEZ NA | 6

0004 @7

5

reset

I
o ;N
X © oW

20/05/2019 - lunes

1. Sirena: Siesta el horario de sirena configurado, y el checkin estd abierto, hace sonar una sirena.
Hora: Indica la hora local.
3. Teclado en pantalla: Para teclear el codigo de empleado.
e reset: limpia los digitos introducidos.

e <X]: elimina el dltimo digito.
4. Lista de Empleados: Si asi estd configurado en la Gestién, muestra una lista con los empleados, para

seleccionar y asi hacer el checkin.

5. Caja para aceptar el cdédigo de Empleado: Muestra los digitos del codigo del empleado.

6. Boton para indicar si es hora Extra: No es necesario utilizarlo si estd configurado el horario de horas
extras y asignado a los empleados.

7. Botdn para confirmar el checkin

e Si estd configurado, al aceptar el cddigo o nombre se abrird una ventana con el nombre del empleado para
confirmar que sea el correcto. Esto evita posibles errores al teclear.
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e Al hacer el ‘checkin’ a través de la aplicacion, el programa detecta si la hora en la que se estd fichando esta en
medio de un horario, por lo que se estd produciendo una anomalia. Entonces despliega una lista de
observaciones para seleccionar el motivo, aunque éste puede obviarse.

CONTROL DE PRESENCIA: CHECK-TN .
I S I NI AL, -7 ) @

[
1 ) .
. P ASUNTO PERSONAL MAYOR

ASUNTO PERSONAL MENOR

3 Empleado BANCO
DESAYUNO/MERIENDA
| ANTONIO SANCHEZ NA EUMAR

6
INDISPOSICION

9

<]

0 0 0 4 MEDICO
@ OTRAS RAZONES

20/05/2019 - lunes

(1=
o o,

reset

Listados y Ajustes
|
— Seleccione el listado
General de Entradas y Salidas Situacion de lornada
Registros por Empleado 1 Anomalias en Checkins
Fichas de Empleados CSV para Firmas
- r. | |
D =4 O
Impresora predeterminada: GEN | €| 9
Microsoft XPS Document Writer 2 demo | entrad| salidas| |
1. Botones selectores de listado. 5. Ajuste de minutos en Salidas por reloj de
Impresora Windows seleccionada por checkin atrasado.
defecto. 6. Abre la carpeta de Hojas Excel emitidas.
3. Generador de demos. 7. Selector de impresora de Windows por
4. Ajuste de minutos en Entradas por reloj de defecto.
checkin adelantado. 8. Cerrar formulario.
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e Unavezseleccionado el listado, se abre el siguiente formulario para indicar los margenes:

x|

— Lizstado General. Ezpecifique filtroz v pulze 'Aceptar’

Desde

Hasta

Fechas

lo1/0s/2019 x| |31/05/2019 |

Empleado I

H

Observaciones I

5

Contrato I

Depannﬁo.l

Deje las fechas tal y como estan y los campos vacios si no desea hacer uso de cada filtro

«|[v]

Impresora predeterminada:
Microsoft XPS Document Writer

GEN

demo

ko
entrad

b
zalidas

=

e Elija los margenes oportunos para su listado o ajuste. Puede seleccionar un margen de Fechas, o un Empleado

en concreto, unas observaciones determinadas, un tipo de contrato o un departamento.

e Sidesea seleccionar otro listado pulse el botén de ‘back’ <.

e Parainiciar el listado el botdn de aceptar.

Listados

LISTADD GENERAL DE ENTRADAS Y SATLIDAS

Fecha de listado:

20/05/201% a las 09:536 horas

Hum. Empleado Fecha Hora Estacion Departam. 0Observaciones
185 ATMODENZ MRRTINEZ SORIR 0170472015 08:50:-23 MHLEW-34
155 LLBERTO JIMEWEZ ABARBIR 017042015 08:50:23 FHLREW-34 COMERCIAL
1 ATELINE PEREZ DEL PULGRER 01/04/2015% 08:50:-23 FHTLREW-34 TECHICO
215 ANTONMNIO SRNCHEZ HNAVARRETE 017042015 08:50:-23 FHLEW-34 LOMINISTRAR
z ATELINR FEREZ DEL PULGRR 01/04/2015 10:54:12 MHLEW-34 TECHICO OESAYTHNO/MERIENLDA
150 ATMODENZ MRRTINEZ SORIR 01/04/2015 10:54:12 MHELEW-34 LESAYTNO/HMERIENDE
10 LIBERTO JIMEWEZ ABRBIR 01/04/2015 10:54:12 MHELEW-34 COMERCIAL LEZAYUNO/HERIENLDE
220 ANTOMIO SRNCHEZ HAVARRETE 01/04/2015 10:54:12 MHLEW-34 ATMINISTER DESAYONO/MERIENDE
151 ATMODENE MRERTINEZ SORIR 017042015 11:18:15 MHLEW-34 )
3 ATELINR FEREZ DEL PULGRR 01/04/2015 11:18:15 MHLEW-34 TECHICO
221 ANTOMNIC SRNCHEZ HNAVARRETE 017042015 11:1B:15% FHLEW-34 LDMINISTRR
161 LLBERTO JIMEWEZ ABARBIR 017042015 11:18:15 FHLREW-34 COMERCIAL
152 ATMODENZ MRRTINEZ SORIR 0170472015 13:54:12 MHELEW-34
1e62 LIBERTO JIMEWEZ ABRBIR 017042015 13:54:12 FHTRW-34 COMERCIAL
4 ATELINR FEREZ DEL PULGRR 0170472015 13:54:12 FHTRW-34 TECHICO
222 ANTOMNIC SRNCHEZ HNAVARRETE 017042015 13:54:12 FHLEW-34 LDMINISTRR
154 LTRFDTN TTMFWE? LDLATE N1/NAFIN18 15-4A-16 MYT.DW—24 rOMREDCTRT.
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LISTADO DE REGISTROS POR EMPLEADC

info@visualdinamica.com

Fecha de listado: 20/05/201% & las 10:01 horas
Mo se centebiliza la dltima entrada si el conjunto por empleado es impar {Entrac
Empleado Fecha Hora Obzervaciones
0001 - ADELINA FEREZ DEL PULGAR Depto.: TECNICO
037042015 0B:50:25
037042015 13:53:52
037042015 17:02:01
037042015 20:01:35
HORAS ACUMULADRS: Bh 0Z"
0002 - ALBERTO JIMENEZ ARLETR Depto. : COMERCTAL
037042015 0B:50:25
0370472015 13:53:52
LISTADO DE SITUACION DE JORMNADA
Fecha de listado: 20/05/201% & las 10:26 horas
Empleado Entradas / Salidas
0001 - ADELINAE DEREZ DEL PULGAR
o1/04/2015%: O08:50 10:-54 11:18 13:54 1e-48 15:52 Th 44"
02/04/2015: OB:50 10:%5 11:14 13:53 1e:53 20:01 Th 50°
03/04/2015: 08:50 13:53 17:02 20:01 Bh 02°
04,04/2015: 08:5%0 11:15% 11:42 13:53 1le:zs53 Z20:01 Th 48"
05/04/2015%: 08:50 10:53 11:14 13:53 1&:-53 Z20:01 Th 50°
Oe/04/2015%: O7:55% 05:54 1h 55°
0002 - RLEERTO JIMEWNEZ ARREIR
01/704/2015%: O08:5%0 10:54 11:18 13:54 1e:-48 15:52 Th 44"
02/04/2015%: 08:50 10:-53 11:14 13:53 1e:-53 Z20:01 Th 50°
0370472015 08:50 13:53 17:02 20:01 Bh 02°
04/04/2015%: 08:50 11:15 11:-42 13:53 1le:-53 Z20:01 Th 48"
NE/N4 S20148-  NR-CA 1N-S29 11-14  149-C2 1E-E2 FA-0 T COT
HOJA EXCEL PARA FIERMAS. ACUMULADOS PARCIALES Y TOTALES POR MES
@ B c . D . E [ = ' f H I ]
2 EMPRESA: Aceros y Aluminios Reunidos S.A.
3 TRABAJIADOR: ADELIMNA PEREZ DEL PULGAR HORAS HORJ
4 | MES,’AFJO: ABRIL / 2019 ORDINARIAS EXTRAORDY
5 [ DIA H. ENTRADA H.SALIDA H.ENTRADA H.SALIDA H.ENTRADA H.SALIDA TOTAL TOTE
& 1L B:50 10:54 11:18 13:54 16:48 19:52 Th a4
F 2M B:50 10:53 11:14 1355 16:55 20:01 7h 50"
g 3% B:50 13:53 1702 20:01 Bh 02'
g 4] B:50 11:19 11:42 13:53 16:53 20:01 7h 48’
10 5V B:50 10:53 11:14 13:55 16:53 20:01 7h 50°
1 65 07:55* 8:54
- TN
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LISTADO DE ANCMALIAS EN CHECKIN

Fecha de listado: Z20/05/201% & las 11:46 horas

Fecha Empleado
0z2/04/72015 0001 - RADELINZ PEREZ DEL PULGAR
e/0472015 0004 - RANTOWIOQ SENCHEZ NAVARRETE
Ajustes
GEN | 0@ | &
demo | lentrad| salidas

e Entradas: Aumenta en los minutos deseados todos los checkins de entrada, ante posibles adelantos
detectados en el reloj de checkin.

e Salidas: Aumenta en los minutos deseado todos los checkins de salida, ante posibles retrasos detectados
en el reloj de checkin.

e Demo: Genera una demo de los empleados asigndndoles entradas y salidas entre los margenes de fechas
indicados.
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